




GOBIERNO REGIONAL CAIAMARCA
DIRECcl6N REGIONAL DE EDUCACl6N

UNIDAD DE GESTI6N EDUCATIVA LOCAL – CONTUMAZA

DIRECTIVA N'002.2025-GR.CAJ.DRE-UGEL/CTZA.AGA,

''LINEAMIENTOS PARA LAADMINISTRACl6N Y CONTROL OEL FONDO FIJO PARACmACHICA
EN LA UNIDAD EJECUTORA o01382 DE LA S£DE DE LA UNIOAD DE GEST16N EDUCATIVA LOCAL

CONTUMAzA-REG16N CAJAMARCA'’

1.

Establemr los lineamientos que regulen la habilitaci6n, aiministrac}6n, mntrol y custodia de los fondos
asignados a la C;aja C;hica aperturada con cargo al Prnupuesto Institucional de la Unidad Ejecutora 001382

- de la Sede de la Unidad de Gesti6n Educativa Local Contumaza, con la finalidad de garantizar su
integridad, disponibilidad y seguridad.

OBJETIVO

11.

La presente Directiva tiene como finalidad cautelar eI uso racional, eficaz y eficiente del Fondo de Fijo para
Cda Chica, cuyos gastos son registrados y ejecutados por la oficina de Tesoreria deI Area de Gesti6n
Adminisbativa, Infraesbuctura y Equipamiento de la Unidad de Gesti6n Educativa Local Contumaza.

FINALIDAD

BASE LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Ley N' 27444, Ley de Procaiimiento Administrativo General fI; ‘

; 1\t FIrut h ; rp {

I e•

Ley N' 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N'’ 32185, Ley de Presupuesto deI Sector POblico para el A60 Fiscal 2025

Decreto Ley N' 25632, Ley Marm de Comprobantes de Pago

Decreto Legislativo N' 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administraci6n Financiera deI Sector
POblico

3.7 Decreto LegislaHvo N' 1439, Deaeto Legislabvo del Sistema Nacional de Abastecimiento

3.6 Decreto Legislativo N' 1438, Decreto Legislalvo del Sistema Nacional de Contabilidad POblica

3.8 Decreto LegisFabvo N' 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto POblico

3.9 Dmreto Legislativo N' 1441, Decreta Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

3.10 Decreto Supremo N' 012-2007-PCM, Prohiben a las Entidades del Estado adquirir tnbidas
alcoh61icas con cargo a recursos pOblicos

3.11 Dmreto Supremo N'26CF2024-EF que aprueba eI valor de la Unidad Impositiva Tributaria para el a60
2025

3.12 Ley N'27785, Ley Organica deF Sstema Nacional de Control y de b Contraloria General de la
Repablica y sus modtficatorias.

3.13 Ley N'27815, Ley de C&liga de Etica de la Funci6n Pablica y Modifcatorias

3.14 Resoluci6n Directoral N' 002-2007- EF/77.15, Que Aprueba la Directiva N'’ 001-2007-EF/77:15
Directiva de Tesoreria y modificatorias,

3.15 Ruoluci6n Directoral N' 004-2009-EF-77/15, que Modifica la DirecUva de Tesoreria N'’ 001-2007-
EFf77.15

3.16 Ruoluci6n Directoral N' 03&2010.EF.77/15, que Dicta Disposiciones en Materia de Prmedimiento
yRegistros Relacionados mn Adquisici6n de Bienes y Servicios y Establearl Plazas y Montos Limites

para Operaciones de Encargo
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3.17 Resoluci6n de Superintendencia N' 007-99/SUNAT, Reglamento de Compmbantes de Pago, Ampliatorias

y Modificatorias,

3.18 Resoluci6n de Superintendencia N' 037-2002-SUN AT R6gimen de Retenciones de IGV Aplicable a los

Proveedores y Designaci6n de Agentes de Retenci6n, y Modtficatorias.

3.19 Resoluci6n Directoral N'C>08-2024-EF/52.01, aprueba Directiva N'003-2024-EF/52.06, Directiva para el
manejo de la Caja Chica,

ALCANCE

Las disposktones contenMas en la pn9ente directiva san de aplicaci6n y de eshbto cumplimiento por parte de
los fUncionarios y servidores de la Unidai de Gesti6n Educativa Local Contumaza, a quienes se les otoQue

recursos en calidad de ''Encargos de Caja Chica'’, para el cumplimiento de los objetivos institucionale s.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 De las Definiciones

5.1.1 Caja Chica: Es un Fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Pablicos de cualquier
fuente de financiamiento que financie el presupuesto instttucional para ser destinado Onicamente a
gastos menores que demanden su cancelaci6n inmediata o que, por su finalidad y caracteHsticas,
no puedan ser debidamente programaias.

5.1.2

5.1.3

Arqueo de Caja Chica: Recuento o vertficaci6n a una fecha determinada de las existencias en
efectivo y valores, asi corrD de documentos que forman parte del uso y saldo de una cuenta o fondo,

Constancia de su$pensi6n de retenciones de cuarta categoHa: La constancia de suspensi6n es

presentada por el emisor del recibo de honorarios electr6nico, para que no se aplique las retenciones
del impuesto y tiene vigencia desde eI dia calendario siguiente del otorgamiento de la constancia de
aprobaci6n hasta eI 31 de diciembre del ejercicb vigente, sbmpre que durante el ejercicb fiscal los

ingresos obtenidos no excedan los limites establecidos por Superintendencia Nacional de Aduanas
y de Administraci6n Tributaria (SUNAT).

5.1,4 Retenci6n deI ImpIIesto General a las VerItas (IGV): es el r§gimen por el cual la SUNAT designa
a contribuyentes, que se encuentren en cumplimiento de ciertas caracteristicas determinadas por la

Administraci6n Tributaria, como Agentes de Retenci6n para recaudar, a trav6s de ellos, un porcentaje

(3%) del Impuesto General a las VerItas (IGV) que tes corresponde pagar a sus pmveedores,

5.1.5 Sistema de detracciones: es un mecanismo administrativo que consiste en la detracci6n

(descuento) que efectaa el comprador o usuario de un bien o servicio afecto al sistema, de un
porcentaje del importe a pagar por estas operaciones, para luego deposttado en el Banco de la

Naci6n, en una cuenta corriente a nombre del vendedor o pestaior del servicio. El cual, por su parte
utilizara losfondos depositados en su cuenta deI Banco de la Naci6n paraefectuar el pago de deudas

tributarias administradas y/o recaudadas por la SUNAT.

(

5.2 De las Medidas Preventivas

5.2.1

5.2.2

5.2.3

Designaci6n del responsable Onico de la administraci6n y manejo del Fondo Fijo de Caja Chica de la
Unidad de Gesti6n Educativa Local Contumaza.

El manejo de los recursos financieros se mntraliza en la Ofcina de Tesoreria - Caja; en aplicaci6n
a las normas generates de Tesoreria (NGTI ).

La caja chica es un fondo en efectivo que tiene afectaci6n a las fuentes de financiamiento: 00
Recursos Ordinanos o 09 - Recursos Directamente Recaudados, que son destinados Onicamente a

gastos menores y/o urgentes de rapida cancelaci6n o que por finalidai y caracteristica no pueden
ser debidamente programados para su pago por otra nndalidad

5.2.4 La apertura de Fondo Fijo de Caja Chica se autoriza mediante Resoluci6n Administrativa del Jefe del

Area de Gesti6n Administrativa, Infraestructura y Equipamiento de la Unidad de Gesti6n Educativa
Local Contumazg, y estara a cargo del responsable encargado del manejo, qui6n debera tener
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obligatoHam8nt8 r8laci6n laboral mn la UGEL Contumaza; a qui6n se debora girar Ia Carta Ordon
do Pago Electr6rIba (OPE) do oon8tituci6n y nposici6n dol mi8mo:

5.2.5 Los responsaUes para 81 man8jo del Fondo Fijo para Caja Chica saran pmpu8sto s por el Jefe del
Area de Gesti6n Administrativa, Infraeshuctura y Equipamiento a un personal corrD Titular y un
Attorno, autorizado m8diante R8soltni6n Administrativa, la misma que debe mntar con la siguiente
infamaci6n:

Nombrm y apeUid(s del sowidor rmpor6ablo TitIJlar y AJtemo del manejo dol fmldo

- El monto maximo para cada adquisici6n

El rnonto total del forxio asignado y su fuente de financiamiento,

5.2.6 La Resoluci6n Administrativa que autoriza la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica emitida por el
Area de Gesti6n Administrativa, debe contoner la sigui8nto informad6n

Los proc8dilnientos y ptazos para la r8ndici6n do cuontas soran debidamenk documontados

El aBarn al que m to a8bna c: Foo(to Fijo para Cda Chica y rDmt>rc dd rapomatic titular.
A nombm del cual se dispondra la emisi6n de la Orden de Pago El8ctr6nica – OPE – para la

apdtira y nembdsos

Importe del Forxio Fijo para Caja CHca con el quo so apodum y/o amplia

Fuent8 de financiambnto a la que se afectara la apertura y membolsos de los gastos d8 ia

Caja Chica.

La exigencia d8 rendir cuenta documentada, bajo responsabilidai

Monto maximo d8 aiquisici6n de bien8s y servidos, que no debe exceder d8 8% de la Unidad
ImposiUva Tributaria - UIT vigente para el aFto H8cal 2025.

Los montos asignados para gastos que so realicen, estan sujetos a las normas presupu8stal8s y
de atBtGidad vbGntm, t8ni8n(to GO cy,:enta Ia conecta util{zaci6n dat clasi€cndM do! ga8tG pObHco ;i

El re8ponsable, el encargado de la admini3traci6n y man8jo de los fondos de Caja Chica, debe ser
$arvidonsJas quo no ten£n funcionas dQ rwjistrn coljtable y digtinto al cajnroltegornrn', y, dnhon CI Imp Ijr
mn pr8s8ntar la 'Declaraci6n Jurada de Ingr8sos y do Bien8s y Rentas" on los plazos mnfornn a lo 8stabbddo

on la Loy N' 30161 y el Deaeto Supremo N' 080-2001-PCM- Reglam8nto d8 la Ley quo r8gub la publicaci6n de

la 'Declaraci6n Jurada d8 Ingnns y do Bienes y Rentas d8 furnionarios y seNidores pOblims del Estado, asi
mmc, la Roscluci6n de Contraloria N' 174-2002-CG. sus iDrmas compl8m8ntarias y modificatorias.

Responsablo s de la Administrac16n y Mango del Fondo Fijo de Caja Chica

DISPOSICION£S ESPECIFICAS

6.1

La Oficina do Tesoreria es la encargada de la Adminisbaci6n del Fondo Fijo para Caja Chia, para to wal
doh8rg:

De la Administraci6n del Fondo do Caja Chica

Supervisar que so constituya un solo Forxio para Caja Chica pa Fu8nte de Finandamiento

Vorificar que est6 rod8ada de condiciones que impidan su sustrami6n o doterioro dol din8ro

on 8foctivo y 88 mantenga on Caja (b s8guridad o on otro similar quo garantice su custcHia,

Proparar la docum8ntaci6n necesaria y proyectar las Resoluciones Adminishativas que so
rcquicran para su constituci6n, dcsignaci5n yI/o nxxltficaci6n, asi como las rcqucrHas por la
namatividad vigente.

Verificar quo las 6rd8nes de Pago Electr6nicas – OPE - pa la aportura y/o r8p%iciones se

emitan a nombr8 del r8spor6able Orico, de la administrad6n de los Fondos de la Caja Chica

Verificar la dmumentaci6n sustentatoria del gasto que se adjunta en la scJicitud d8 nomb(iso
de la Caja Chica.
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6.2 De las Obligaciones y Prohibiciones de los/as Re9ponsables del Manejo del Fondo Fijo de Caja
Chico

6.2.1 Obligaciones

Garantizar que los fonda de Caja Chica asignados se encuentren rodeados de las condiciones

de segurkJad que impidan la sustracck)n o daterioro del dinero en efacHvo y de la
documentaci6n sustentatoria

Verificar que la partida especifica de gasto, donde se va a afectar el gasto, cuente con el marco

presupuestal suficiente.

Adoptar las medidas necesarias que correspondan para realizar el cobro de la Orden de Pago
Electr6nica – OPE – en 81 Banco de la Naci6n.

Verificar que los gastos realizados so efectOen de acuerdo con las normas vigentes y a las
disp03idoncs que so e$t8blecen en 18 pnsente dir8ctiva.

Verificar que los documentos que sustentan el gasto cumplan mn los requisitos exigidos en el
Reglamento de Comprobant8s de Pago y modificatorias establecidos por SUNAT (facturas y/o
bdetas de v8nta, Recitx) do Honorarios sean electr6nioos); y/o formatos intemos de la Unidad
de Gesti6n Educativa Local Contumaza

No aceptar oomprobantes cb pago con et ooncepto "POR CONSUMO”. se detn consignar el

detalle especifico del gasto, cantidad, unidad de medicia, valor unitario y valor total.
(

Requuril Ia rendici6n de cuellta de los Recibos ProvisiorIates (Anexo 01)delltro de las war alta
y ocho (48) horas sigui8ntes de redbido. De no obten8r respuesta d8be informar do inmediato

al resporsable de T8sonria para que comunique a las instancias respectivas para las acciones
adminiskativas que coaespondan,

Mantener una adewada disponibilidad de efectivo, que prmita atender Im requerimientos de

manera opcxtuna

Presontar las rendiciones de cuonta de man8ra oportuna, para su reembolso, mn la
dmum8ntmi6n sustentatoria, detallada, ordenada y foliada pmci$ando las partidas
presupuestarias del gasto.

6.2.2 Prohibicione s

Delegar la administraci6n y el margo de los recursos del Fondo Fijo de Caja Chica en
sewHor® quo no cst6n aubrizados cri la R080luci6n Administrativa CNO Awdura y/o
Modtficaci6n.

Atend8r recib® provislonales sin el v}sto bueno y autorizaci6n expresa deI Jefe deI Area do
Ge8ti6n Administrativa, Infraestructura y Equipam}onto de la Unidad de Gesti6n Educativa
Lmal Contumaza.

(

Cancelar compromisos de pago con documentos de fecha qu excedan Ias 48 horas de hatnr
sido emitid®.

Canc8la gastos por conceFio do planitlas de hab8ros y propinas a practicantes

Hacer entrega de recursos del Fondo Fijo de Caja Chica aI personal que mantiene recibos
provisional® pendientes de rendir cuenta, por periodo que exmda el dazo maximo permitido
para la rendicbn (48 horas siguientes haber recibido el efectivo dol encargado d8 caja chica)

Pagar por sewlcios de mantenlmiento preventivo de vehictJos, con excepcl6n de aquellos
urgentos; en cuyo caso doben ser autorizacbs por el Jefe del Area de Gesti6n Administrativa,
Infraesbuctura y Equtpamiento.

Mantener Iw recursos deI Fond) Fijo de Caja Chica on menUs personales
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6.3

6.3.1

De la Ejecuci6n de la Caja Chica

Monto miximo para cada pago con cargo al Fondo Fijo de Caja Chica.

El rnonto m&imo para coda g8sto mn aargo al Fondo FiN de Caja Chica no de& exceder del
ocho por ciento (8 %) de la UIT vig8nto,

Los cas® que por razones justificadas y de manera excepcional reqLieran ser atendidos con
montos mayores a lo se6alado en el parrafo precuiente hasta un maximo del quinco por ciento

(15%) de la UIT vigente, son autorizados por et/la Jete deI Area do GestIOn Admlnlstratlva,
Infraesbuctum y Equipamiento; los cuales deben tener la condici6n de urgente y no programable,

6.3.2 Tipos de gastos

Excepcionaimente y mn la debida sustentaci6r-1, se para pagar con recursos dot fondo ios
servicios basicos (agua, luz, intom8t y te16fono) de la Sedo de la Unidad d8 Gesti6n Educativa
Lma! Contumaza.

No se podran efectuar dos8mtx)Isos con cargo al Fondo para Caja Chica, en los siguientes
caso$

+ Especificas del gasto por Bienes de Capital

& Bi8nes yServicios prohibidos por normas legalos

& Compromisos d8 pago adquiridos en ejercicios pnsupuestales fenecidos

& Otorgamiento de dineroen calidad de pr6stamo.

El gasto por alim8ntQ$ Dara la r8alizaci6n de ©uniones de trabajo de caractor oficid y

actividades laborales extraordinarias fuera del horario normal de trabajo. para ollo, debera
estar justificado y autorizado por el/la Jefo deI Area de Gesti6n Administrativa, Infraestructura
y Equipamiento.

La ga8t08 d8 adqui8ici6n d6 mat6da:88 y CIti les de ofidna sdIo procecbran cuando la
necesidad sea imperante y no exista stock de cicho bien en el almac6n, para su autorizaci6n

so deberg 3djunbr e! roquedmi9nto dei gre3 u o8cina nhcitante cm el sello de “NO STOCK”
firmado por 81 encargado del Almadn de la UGEL Contumaza,

6.3.3 De la documentaci6n sustentatoria

Mediante comprobant8 do pogo reconocidos y autorbados por las disposiciones de la SUNAT:

Facturas, boletas de v8nta, ticket o cintas emitidas por maquinas registradaas, siempre que

cumplan con todas las caracteristicas y requjsitos minimos estableddos en el reqlamento de
mmprobantos d8 pago, aprobado por Resolud6n do Superintendencia N'0097-99-SUNAT,
se identifique el nOmero de RUC del proveedor emitido a nombre de la Unidad de Gesti6n
Educativa Local Contumaza, con nOmero de RUC N' 20529675896 y direcci6n Jr. Jorge
chavez Nro. 281 Contumaza; ad8mas doben encontrars8 en p8rfecto estado de
conservaci6n, sin errores ni ennundaduras, y debidamonte cancelados.

La comprobante8 de pago no dotlen no$trar indie adanes de tnnefici08 comerdales a favor
de terceros (prorrncionos, wponos de dOscLnnto sobre articulos distintos, etc). Asi mismo,

so Fyohibe su mnmlacirh m8diante tadetas do cr6dita o d6bito,

Lw documentos que sustentan el gasto para ser aceptad® no deknran tener una antlgOedad
mayor do 48 horas de 'aprobado la caja chica

6.4

6.4.1

6.4.2

De la Revlsi6n, Verificaci6n, y Regi$tro de Gastos

La Oficina de Contabilidad, as la rosponsable de revisar y verificar los documontos quo sustentan
los gastos antes de su tramite para la cancelaci6n. Do encontraHo conforme asad el dccumento
do gasto

Los documentos de gasto para ser cancelados deberan mntar con las visaciones cbt responsatle
do: La Oficina d8 Contabilidad, CXicina d8 Tesoreria y Jefo dol Area de Gesti6n Administrabva
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IntraQ6buctum y Equipamiento; y on la parte posterior del mmprobante de pago, el respalsable
dcI gngja hb8ra firrnarinctuyondo gu nombre y DNI corniderando el 3u3tanto

6.4.3 Se reconoce como dmumentaci6n sustentatoria para la rendici6n de cuentas, los comprobantes
de pago cuya emisi6n e imFxesi6n estan autorizados mediante Resotuci6n de la Superintendencia

N' (X)7-99/SUNAT, Ros(luci6n de Supenntendencia N' 155-2017/SUNAT; d8biendo seremitidos
a nombre de la Unidad de Gesti6n Educativa Local Caltumaza. mn indlmd6n del nOmero de RUC
20529675896;

6.4.4

6.4.5

Se mnsidera como documentaci6n sustentatoria para fines presupuestales la Declaraci6n Jurada

de Gastos (Anexo 02); de no ser posible la obtenci6n de atgunos de los comprobantes de pago.

La Oficina de Contabilidad estara a cargo de la verificaci6n de las reposiciorns mensua Ies de la
Caja Chica.

6.4.6 La Oficina de Tesoreria es la encargada de la custodia final de bs documentos de gastos del Fondo
para Caja Chica

6.4.7 Lcn documenk>s quo $ustent8n los g8sto$ debran r8gistr8ne en 18 Rendici6n do Fondm para
Pago en Efectivo (Anexo 03), en forma diana, de manera ordenada y detaltada.

6.5 De la Revisi6n, Verificaci6n, y Registro de Gastos

651 Son resFDnsablns del mbaJ cumNimiento do las (l$posiriones ry>nterUdas nrl la prmente dirpcOva
bs servidoros: J8fe de Gestidn Administrativa, Infra®tructura y Equipamiento, Responsable de ;
Contabilidad, y Responsable de Tesororia; asi como el nsponsable titular y suplonte del manejo
y adminishaci6n del Fondo para Caja Chica

Q

5.5.1 Es responsabilidad cb los designad® para et marlojo deI Fan(kJ para Caja Ctlica, la custodia de
bs documentm que sustentan el gasto, la l8galidad de billetes y monedas a su cargo y la custodia
de esta

5.5.2 Es responsabilidad de las personas que nciben dinero en efectivo del Fondo Fijo para Caja Chica,
rendir cuenta docum8ntala y cumNir los plazos establecidos por h directiva.

6.6 Mecani8mos d9 Control del Fondo para Cab Chica
6.6. 1 La Oficina de Contabilidad, efectuara arqueos sorpnsivos y peri6dicos de Caja Chiu; (Anexo 04),

6.6.2

6.6.3

El responsable del manejo del Fondo FOo do Cala ChIa brindaa las tadlldades n8cosanas. para
la realizad6n de los arqueos de caja chica.

La Oficina de Tesoreria elatx)raM informes sobr8 la ejmuci6n serrnsbal y anual de Im recursos
del Forxio Fijo do Caja Chica.

6.7

6.7.1

Liquidaci6n del Fondo Fijo de Caja Chica

A mas tardardnco dias habiles antes del cierre dol aAc fiscal, ckberan efectuar la liquidaci6n del
fondo asignado, pnsontando la rendici6n de cuentas conjuntamente con el saldo no utilizado y al
finalizar el ejercicio presupuestal, el responsable del Fondo Fijo de Caja Chica, procedera a la
liquidaci6n de los fondos asignados conforme a las Directivas que emita la Direcci6n General

EndeLHamionto y del Tesoro POblico para el dene de operacion® de fondos. revertiendo los
fondos no utilizados mediante la Papeleta de Dep6sito (T6),

(

VII

7.1

RESPONSABLES DEL CUMPLIMIENTO

Son responsab Ies del cabal cumplimiento de las disoosiciones mntenidas en la presente direcHva. los
funcionarios de: Jefe de Gesti6n Administrativa, Infraestructura y Equipamiento, Tesoreria, Contabilidad. asi
mmo eI responsable deI marek y administrad6n del Fondo Fijo de Caja Chica,

7.2

7.3

Es responsabilidad de los designados para el manejo deI Fond) Fijo de Caja Chica, la custodia de los
documentm que sust8ntan ol gasto, la l8galidad do billotes y mon€Has a su argo y la custodia do osta.

Es responsabilidad de las personas que redben dinero en efectivo dol Fondo Fijo d8 Caja Chica, rendicuenta
documentada y cumplir los plazos establecidos.
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7.4 El 6rgano d8 Control Institudonal de la Diremi6n Regional do Educaci6n Cajamarca, fiscalizara ol ostricto
cumplimiento ck la pre8ente Dim(Hva,

VIII ANEXOS

Anexo 01 : Recibo Provisional

An8xo 02: Declaraci6n Jurada

Anexo 03: Rendici6n d8 Fondos para Pago en Efectivo

Anexo 04: Acta do Arqu80 de la Caja Chica
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Anexo Q1

VALE PROVISIONAL N'

UNIDAD EJECUTORA: 001382 UNIDAD DE GEST10N EDUCATIVA LOCAL CONTUMAZA

Monto Entregado S/

F I. DATOgbi LMBaNAL
Sr (a):
DNI: ...
Centro de costo: .. .
Recibi la suma de: ..
Por concepto de

2. DATOS DE LA CAJA

La rendici6n de cuenta documentada del pnsente recibo debe efectuarse en el plazo de 48 horas

de haber recibido el efectivo del encargado de la caja chica,

};
IIBIg!!I

Recibi Conforme Resp. de Tesoreria Jefe deI Area de Administraci6n

(
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCI6N REGIONAL DE EDUCACI6N

UNIDAO DE GESTl6N EDUCATIVA LOCAL - CONTUMAZA

Anexo 02

DECLARACl6N JURADA

Ya

nentificado (a) con DNI N' ..................................., y prestarHo servici® en et Area/oficina de
de mnformidad con 81 [hereto Logislativo NO 1440, D8aeto L8gislativo del

Sist8ma Nacional de Presupuosto y sus mcxjificatorias y, el Articulo 71'’ de la Directiva do T8saoria N'’ 001/2007'
EF/77.15, declaro bajo jurannnto haber r8alizacb Im gastos que detdlo a continuaci6n, de los cuala no me ha sido
posible obtener el comprobante cb pago correspondiente,

DECLARO BAJa JURAMENTO

Haber efoctuaJo gastos por los corlcoptos e irnporle siguiorlto

Firma y Sello
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCI6N REGIONAL DE EDUCACI6N

UNIDAD DE GESTl6N EDUCATIVA LOCAL - CONTUMAZA

Anexo 03
GOBtF R NO REGIONAL CAJAUARC A

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

UGEL CONTUUAZA

RENDICION DE FONDOS PARA PAGO EN EFECTIVO

DOCUMENTOS SUST ENT AT aRIas
N'

ORDI FECbU I CLASE
N'

IBmamal
ESPECIFICA

UECUCION DEL
DEL GASTO

GASTO

(

Agreg8r tbs SI es neasarD

RESUMEN DEL GASTO

Tregar Sos si es necc3arn TOTAL t 0.00

ReqDnsabk! cIt, a}a c:hta
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCI6N REGIONAL DE EDUCACI6N

UNIDAD DE GESTl6N EDUCATIVA LOCAL - CONTUMAZA

Anexo 04

ACTA DE ARQUEO DE LA CAJA CHICA

+-
En la ciudad do Contumazg, a las

8lna CPC

tx)ras del dia de del 20 estando presente

npres8ntante de la Oficina de Contabilidad, se procedi6 a nalizar ol Arqueo de la Caja Chica que se oncuentra a

\ \
L'

cargo doI Sr/Sra.

la Oficina de Caja Chica obteniemio ol siguionto rosultado

respon8able do

FONDOS Y DOCUMENTOS RECONTADOS

Efectivo S/

Cheques Par Cobrar

Vales

Gast03 Definitivos

S/

S/

S/

S/TOTAL

Sobrant8s o Fattant® S/

Explicaci6n de la Diferoncia
FI enmn]ado do la Caja Chien, dedara haknr pl18sto a disposici6n dol r8pr8sentante de Contabilidad, para efectas del
presente arqueo, todos los fondos y documentos sustentatorios bajo su responsabilidad, los mismos que fueron
devue+tos conforme.

C;ontumaza, de del 20

R8sFxnsatie de CbJa Chba M9alsabb de OntablkJad
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