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“Ajio de lu Inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimeniaria™

‘Que, el Decreto Supremo N°079-2007-PCM; aprueba los lineamientos para la elaboracién y aprobacidn del TUPA y establecen

disposiciones para el‘cumplimientc de la Ley del Silencio Administrativo, precisa en su articulo 16° los procedimientos a cargo
de las Direcciones Regionales Sectoriales que forman parte de los Gobiernos Regionales deben incluirse en el TUPA de!
Gobierno Regional al que pertenezcan..., los Gobiesnos Regionales y Locales deberan considerar los procedimientos v
denominacion, segin la relacion gue apruebe cada Ministerio, en la que se estableceran requisitos méximos de los
procedimientos;

Que, ! Decreto Supremo N° 064-2010-PCM aprueba la metodoiogia de determinacion de costos de los procedimientos
administrativos y sarvicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administratives de
las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimientc
Administrativo General;

Que, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°002-2012-PCM-SGP, determina en su articulo 1° aprobar el aplicativo
informativo web de la metodologia para la determinacion de s costos denominado Micoste; en el articulo 2° se aprueba la
Directiva N° 004-2012-PCM/SGP “Lineamientos -para el funcionamiento del aplicativo informatico Web para la determinacidn de
cosics”. asl mismo en su articulo 3° se aprueba las Guias de Simplificacién Administrativa y Determinacién de Ceostos de
Procedimientos Administrativos v Servicios Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional. Gobierno Regional (...):

Que, mediante Dictamen N° 35 -2013-GR.CAJ-CR/COAJ-COP, evacuado por la Comision Ordinaria de Asuntos Juridicos, y
Planeamnienic de fecha 28 de noviembre del aho 2013, se emite opinidn favorable para la aprobacién de! Provecto de
Ordenanza Regional para incorporar procedimientos Administrativos de las Direcciones Regionales de Educacion, de la
Produccién, y Vivienda Saneamiento y Construccion al TUPA del Gobierno Regionai Cajamarca, proyecto remitido por el
Vicepresidente Regional del Gobierno Regional Cajamarca Dr. César Augusto Aliaga Diaz, por l0s argumentos gque se exponen
en lgs considerandos precedenies;

Estando a lo acordado por el F"tl';no del Consejo Regionai dei Gobierno Regional Cajamarca en su Sesién
Ordinaria de fecha 03 de diciembre def afo 2013, vy a las atribuciones conferidas por a Ley de Bases de la Descentralizacion
N° 27783, Lev Organica de Gobiernos Regionales N° 27867, modificada por las Leyes N° 27802, 28013, 28961, 28968 y
29053; Reglamento Interno det Consejo de! Gobierno Regional Cajamarca, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 010-
2011-GR.CAJ-CR, por unanirnidad el Pleno aprobo la siguiente:

ORDENANZA REGIONAL

PRIMERO: INCORPORAR en ¢l Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA. del Gobierno Regiona:
Cajamarca, ciento ocho (108) Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exciusividad por la
Direccion Regiona! de Educacion e instancias descentralizadas, contenidos en cincuenta (50) folios, los
mismos que debidamente visados, forman parte de la presente Ordenanza Hegional.

SEGUNDO: INCORPORAR en el Texto Unico de Frocadimientos Administrativos - TUPA de! Gobiernc Regional
Cgjamarca, veintiséis (26) Procedimientos Administrativos y Servicios prestades en exclusivicad por la
Direccién Regional de la Produccion, contenides en seis (08) folics, [0s mismos que debicamenie visadoes,
{orman parte ge iz presente Ordenanza Regional.

TERCERO: INCORPORAR en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del Gobierno Regional
Cajamarca, tres (03) Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exclusividad por Iz Direccion
Regicnal de Vivienda Construccidn y Saneamiento, contenidos en un (01) folio, el mismo gue debidamente
visado, forman parte de la presente Ordenanza Regional.

CUARTO: APROBAR las tasas por derecho de tramitacion de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad que se consignan en los respectivos formatos del Texio Unicc de
Procedimientos Administrativos, definidos sobre la base del aplicatve informatico Miceosto, para la
Direccion Regional de Educacién, Direccitn Regional de la Produccion, y Direccidn Regional de Vivienda,
Construccidn y Saneamiento, respectivamente, que forman parte de la presente ordenanza regional.

QUINTD: DEJAR sin electa las disposiciones que se opongan a la presente Ordenanza Regional.

SEXTO: ENCARGAR a la Gerencia General Regional la publicacién de la presente Ordenanza Reqgional en ei Diario
Oficial  “El  Peruano™ y en el Portal Electronicc del Gobierno Regionai  Cajamarca
{(www.regioncajamarca.qob.pe}

SETIMO: La presente Ordenanza Regional entrarz en vigencia al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial

“El Peruano".

Por tanto:
Mando se registre, publigue y cumpia.

‘ DADO EN LA SEDE INSTITUCONAL DEL EG L JAMAF LALCE T ) ZL MES DE DICIEMBRE DEL ARNO
OCS MiL TRECE.
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“Afio de la Inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad A fimentaria”

ORDENANZA REGIONAL
N° 022-2013-GR.CAJ-CR

EL PRESIDENTE DEL GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
POR CUANTO:

EL CONSEJO REGIONAL CAJAMARCA

Ha aprotado la Ordenanza Regional siguiente:

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado en el articulo 191° concordante con el articulo 2° de la Ley N° 27367, Ley Qrganica de
Gobiernos Regionales, establece que los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular son personas juridicas de
derecho publics, con autonomia palitica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo para su
administracion econdmica y financiera un pliego presupuestal;

Que, la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién. en su articulo 8° precisa; la autonomia es el derecho y la
capacicad efectiva del Gobierno en sus tres niveles de normar, regular y administrar ios asuntos piblicos de su competencia;

Que, la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, en el articulo 15° literal a, sefala que es una atribucion del
Consejo Regional, aprobar, modificar o derogar las narmas que regulen o reglamenten l0s asuntos y materias de competencia
y funciones del Gobierno Regional; en este sentido el articulo 38° sefiala que las Ordenanzas Regionales norman asunios de

;(m\ caracter general, la organizacion y ia administraqén del Gobierno R‘egional y reglamentan materia_s de su competencia. Jna
2l vez aprobadas por el Consejo Regional son remiticas a fa Presidencia Regional para su promulgacion en un plazo de 10 dias
y 1?,‘ naturales; y, el articulo 45° establece que las funciones generales de los Gobiernos Regionales se gjercerdn con sujecion al
'g,ﬁ ordenamiento juridico establecido por la Constitucion Politica del Perd, la Ley de Bases de Descentralizacion y demas Leyes
:I' de la Rgpubiica; el !it_eral a, del articule acctado sefala que es funcion normativa y regultadora del Gobiernc Regionai la
7/ elaboracion y aprobacién de normas de aicance regional, -regulando los servicios de su competencia en concordancia con el
. \ anticulo 4° literates a y b de la Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales;
(RS - _ . o o o .
. El TUPA, constituye un decumento de gestién institucional, que uniformiza, reduce, simplifica y establece el tramite,

procedimientos y costos para acceder a los pracedigiientos ¥ servicios exclusivos que requieran los usuarios de las
entidades publicas, (a ley dispone la obligatoriedad que Jas entidades publicas elaboren, aprueben y publiquen este

importante documento de gestion;
&\ONAL
< Que. mediante Resolucion Ministerial N°70-2008-ED. se publica la relacion de procedimientos a cargo de las Direcciones

\F?egicnales de Ecucacion y demas instancias de gestion ecucativa desceniraiizacas. moditicada por Resoiucién Ministerial
- \N©0411-2010-E2, gue varia y dispone la publicacién de los procedimientos que corresponden a las Direcciones Regionales de ~
ducacion e Institutos y Escuelas de Educacion Supericr, establecidas en la resolucion iniciai: :

+ / Que, meciante Resolucion Ministerial N° 491-2009-PRODUCE, se aprueba la relacidn de procedimientos a ¢argo ce las

N ue, . A ‘
‘i‘es ; DE“O\ Direcciones Regionales de La Produccién de los Go‘mernos Regionales;

Gue, mediante Resolucion Ejecutiva Regiona! N°005-2006-GR.CAJ/P, se aprueba el Texto Unico de Frocedimientos
Administratives ge la Direccién Regional de Educacion: modificado por Resolucion Ejecutiva Regional N°086-2008-GR.CAJ/P,
con fines de simpiificacidn administrativa y sustentacion técnice-legal ante Ja PCM, en cumplimiento a lo dispuesto en el D.S-
N°079-2007-PCM, lineamientos para ia elaboracion v aprobacion del TUPA de las entidades publicas.

Que, con Resclucién Ejecutiva Regional N°280-2005-GR.CAJ/P, s aprueba ¢! Texto Unico de Procedimientos Administratives

oe la Direccion Regional de la Produccion. modificado por Resoiucion Ejecutiva Regionai N°011-2008-GR.CAJ/P, en el marco

I de las acciones de simplificacién administrativa y sustentacién técnico-legal ante la PCM, en cumplimiento del 0.5 N°079-2007- .

PCM. lineamientos para la elaboracion y aprobacion del TUPA de ias entidades publicas. ) <

Que. mediante Resolucidn Ejecutiva Regional N°282-2005-GR.CAJ/P. se aprueba ei Texto Unicc de- Procedimientos
Administrativos de la Direccion Regional de Vivienda, Construccion vy Saneamientc; modificado por Resoiucidn Ejecutiva.
Fegional N°032-2008-GR.CAJ/F, con fines de simplificacion administrativa y sustentacion técnico-legal antz ta PCM, en
cumplimiento & lo dispuesto en el D.S N°079-2007-PCM. lineamientos para la elaboracién y aprobacion det TUPA de las
entidacdes publicas.

Que, la Ley N°Z7444, Ley del Procedimiento Administrative General, en el articuio 37° (Contenido del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos), sefaia que: "Todas las entidades etaboran y aprueban o gesticnan la aprobacion, segun el
caso. de su Texto Unico de Procedimientos Administratives, (...). El articulo 38° {Aprobacion y difusion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos), prescribe en el numeral 38.1 €l Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA] es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por i3 norma de miximo nivel de las autoridades regionaifes, pot Ordenanza
Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucicnalments autdonome, segun el nivel de gobierno respectivo (...}

Que, Ja Ley 2906C. Ley del SHencio Adrministrativo, en el articule S° inexigibilidad de Tequisitos no establecidos en el TUPA,
senala que de contformidad con lo dispuesto en el articulo 36 parrafo 36.2 de 'a Ley N° 27444, solamente podra exigirse & 10§
administrados el cumplimiento de los procedimientos O requisitos administrativos gue $e encuentren previamente establecidcs
en el Texto Unico de Procedimientos Agministrativos - TUPA, no pudiendo reguerirse procedimisnto, tramite. requisito u otra
informacion, documemacidn o pago que no consten en dicho Texto, bajo responsabilidad del funcionarnc ¢ servidor pubiico gue
los exita, aplicandcsele las sanciones estabiecidas en 10s articulos 4° y 59



l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oLAZO PARA RECURSOS
Ne (en SI) Evaluacion RESOL- | INicio peL | AUTORIDAD
ORD|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / L i VER | proceDi. |CONPEIRNTE
EN (en % Auto-ma M RECONSI-
Namero y denominacién Cédigo / um tico | positiv (en dias IENTO | CESOLVER DERACION | APELACION
Ubicacién g
o °
DIRECCION REGIONAL
1 |ACCESO A LA INFORMACION OFICIAL QUE LA - dirigida al i de gar la ién de acceso publico, | Formato de $/.0.10 X 7 Tramite Funcionario Funcionario Director
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION POSEA |con la i icitada a continuaci accesoala por cada Siete dias.  |D: P del gional de
O PRODUZCA, SIEMPRE QUE NO AFECTE LA informacién folio de Prorrogables por| [ accesoala |delaccesoalal Educacion
INTIMIDAD PERSONAL O FAMILIAR, NO SE a , apelli p DNI, i publica copia. 5 (cinco) dias informacién informacién
ENCUENTRE EXPRESAMENTE EXCLUIDA POR b. Numero de Teléfono o Correo Electronico, si tuviere. mas, cuando las| Km. 3,5 publica publica
LEY, NO AFECTE LA SEGURIDAD NACIONAL, NO |c- Firma del solicitante o huella digital, de no saber firma o estar impedido de hacerlo. circunstancias | Carretera 15 dias para
SEA RESERVADA, NO CONSTITUYA d. Expresion concreta y precisa del pedido de inf . debera indi en la solici asi lo ameriten. | Bafios del 15 dias para | presentar el
PROCEDIMIENTO PREVIO DENTRO DE e Encasoel i la dep 'Cia que posea la i ion, debera i Inca presentar el recurso
EXPEDIENTE EN TRAMITE Y NO SE ENCUENTRE (&N 1a solicitud. recurso.
PREVISTO EN CUALQUIERA DE LOS CASOS ) 10 dias pera
SENALADOS EN EL ART.15 DE LALEY Ne 27806 |NO'2 _ . . . 10claspars [ resciver.ef
Indicar la direccién electrénica o email, en caso que requiera que la informacién se la resolver el recurso
remita por INTERNET recurso
BASE LEGAL: En caso que se requiera la informacién en version digital, adjuntar CD o USB
- Constitucién Politica del Estado. Art. 2°. Inc. 5§
- D.S. N° 018-2001-PCM. Procedimientos para facilitar
alas personas el acceso a la informacion que
o prod las enti del sector publico.
- Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la
Administracién Publica
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, aprobado por D.S.
N° 043-2003-PCM
- D.S. N° 072-2003-PCM. Reglamento del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806,
- Ley de P imi istrati Ley
N° 27444 y su modificatoria
2 |INTERPOSICION DE RECURSOS - itud firmada por g en ejercicio, dirigida al Director Regional de Educacion Gratuito X 30 Tramite Director Director Gerente
ADMINISTRATIVOS. - Copia de Resolucién Impugnada. Treinta dias | Dx Reg de Qi de | Reg de
- Constancia de notificacion del acto recurrido o E i D
- Pruebas de hecho y de derecho. (1) Social del
BASE LEGAL: Km.3,5 Direccién Gobiemo
- Constitucién Politica. Carretera Regional Regional
- Ley 27444, art. 207° Bafios del 15 dias para
Inca Presentacion | 15 dias para
Del recurso | Presentacién
| Del recurso
30 dias para
Resolver el 30 dias para
recurso Resolver el
recurso
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ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
Ne (en SI) Evaluacién RESOL- INICIO DEL
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ") Previa VER PROCED)- | COMPETENTE
EN Formulario/ | = pr— PARA RECONSI-
Numero y denominacién Cédigo / L (en dias MIENTO | CESOLVER APELACION
uIm) tico | positiv [N ha DERACION
Ubicacién L) )
o o
3 |QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACION - Solicitud dirigida al superior jerarquico de la autoridad Que tramita el procedimiento, Gratuito 3 Trémite Superior
citandose el deber infringido y la norma que lo exige Tres D Jerarg de la
dias [} autoridad que
BASE LEGAL: trémita el
- Constitucion Politica Km. 3,5 | procedimiento.
- Ley N° 27444, Art. 158° Carretera
Baflos del
Inca
RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS (I. Requisitos de Admisibilidad: Gratuito X 12 Tramite Director No aplicable No aplicable
EN LOS PROCESOS DE SELECCION : 1. Escrito del Recurso indicando el acty que se recurre, consignando lo siguiente: (Deneg Doce D i| Regi de
ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y 1.1 Identi ion del i 9 S i ignar su nombre y nimero de documento atoria dias o Educacion o
ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) |oficial de identidad, o su denominacién o razén social. En caso de actuacion mediante ficta) M) funcionario que
(1) P , se la ion que dite tal rep Km.3, 5 éste delegue
Ti de , el rep comun debe i el recurso de i Carretera
a nombre de todos los i g i sus f de i Barlos del Direccion
BASE LEGAL: mediante la presentacién de copia simple de la promesa formal de consorcio. Inca Regional
- Decreto Legislativo N° 1017 1.2 Sefialar como P una ica propia
Ley de Contrataciones del Estado 1.3 El petitorio, que comp! la ion clara y de lo que se solicita.
Articulo 53°, 04/06/2008. 1.4 Los f de hecho y d que su petitorio.
- Ley N° 29873, Ley que modifica a la Ley de 1.5Las p perti
c del Estado, ap 16Lag alo sef enelan. 112°27.
Decreto Legislativo N° 1017 1.7 La firma del g 0 de su rep
- D.S. N* 184-2008-EF, Reglamento del D Leg. N* En el caso de consorcios bastara la firma del
1017, Articulos 94°, 104, 105°, 106°, 107°, 109°, P comdn sefialado como tal en la
110° 111°, 113°, 114° y 115°, 01/01/2009, promesa formal de consorcio
- Decreto Supremo N°® 138-2012-EF, que modifica el 1.8 Copias simples del escrito Y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera
R de la Ley de Ci del Estado,
p i Decreto Sup N° 184-2008- |Nota: El recurso de ién contra el de la Buena Pro o contra lo actos
EF, art. 94°, 104°, 105°, 106,107,109,111°, 112°, 113¢, |dictados con anterioridad a ella que sea p . antes de f el
114°y 115° otorgamiento de la Buena Pro, sera rechazado de plano, sin mayor tramite, por la Unidad
de Tramite Documentario de la entidad, con la simple verificacién en el SEACE de la fecha
g para el i de la Buena Pro
Notas:
(1): El recurso de podra contra el gami de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a ella. En el caso de Adjudicaciones Directas (AD) y Adjudicaciones de Menor Cuantia (AMC), el plazo sera de cinco (5) dias habiles.
(2): Suma equivalente al tres por ciento (3%) del valor del pi de ion it g . En los de segun relacion de items, etapas, tramos, lotes Yy paquetes el monto de la garantia sera equivalente al tres por ciento (3%) del valor referencial del respectivo item, etapa,
tramo, lote o paquete. En ningun caso, la garantia sera menor al cincuenta por ciento (50%) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente. La garantia debera ser ici X N yde izacién automatica en el pais al solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las
empresas que las emiten, las mismas que deberan estar dentro del ambito de supervision de la Si ia de Banca, Seg yA Privadas de Fondos de Pensi y contar con i6n para emitir g . 0 estar i en la Ultima lista de bancos extranjeros de
que perio publica el Banco Central de Reserva del Peni. La podra enun ito en la cuenta bancaria de la entidad y recibira el mismo I de alo en el art. 125° del reglamento,
(3): El impugnante debera asumir que su recurso de ha sido P la ia ficta, cuando la Entidad no y notifique su dentro del plazo de doce (12) dias habiles, desde la p del recurso o desde la subsanacion de las omisiones ylo
def enla del mismo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION — RECURSOS
= (en SI) Evaluacién RESOL- INICIO DEL AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ()] Previa VER PROCEDI- COMPETENTE
&N Na denominacié M osags! | tonn Ak (endias | MIENTO o RECONSI- | oe) AcioN
T sy uim) tico | positiv hébil RESOLVER | peracion
cacion ga )
o o
Dii de
5 |RENOVACION DE PENSION POR HABER - Solicitud, con generales de ley, dirigido al Director Regional de Educacion Gratuito X 15 Tramite Dlroc(or Director Gerencia
CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD - Copia Simple legible del de idad vigente del soli D i g de Regi de gi de
- Copia de la partida de del o familiar directo del ex- Quince dias o i Dt
servidor. Social
BASE LEGAL: Km.3,5 Direccion 15 dias para
- D.L. N° 20530 C Regi de | p i 15 dias para
- R.J. N° 789-2005-JE/ RENIEC Bafos del Educacién del recurso presentacion
Inca del recurso
30 dias para
resolver el 30 dias para
recurso resolver el
recurso
6 |OTORGAMIENTO DE PENSION DE - Solicitud, con generales de ley, dirigigo al Director Rognonal de Educacién. Gratuito X 15 Tramite Director Director Gerencia
SOBREVIVIENTE : VIUDEZ - Copia Simple legible del de Identi D Reg de gl de Reg de
- Copia de la partida de matrimonio y dela partida de defuncién. Quince dias ] E E i6 D
Social
BASE LEGAL Km.3,5 Direccion 15 dias para
- D.L. N° 20530 Carretera Regional de | presentacién 15 dias para
- R.J. N° 125-2008-JE/ONP Bafios del Educacion del recurso presentacion
- LEY N° 28449 Inca del recurso
- RM N° 405-2006-EF/15 30 dias para
- LEY N° 25008 resolver el 30 dias para
recurso resolver el
recurso
7 |PENSION DE SOBREVIVIENTE : ORFANDAD - Solicitud, con generales de ley, dmgldo al Director Regional de Educacién Gratuito X 15 Tramite Dnmc(or Director Gerencia
- Copia Simple legible del vigente del solici D Reg de Regi de gi
- Copia de la partida de dnl o familiar directo del ex- Quince dias o i E D
BASE LEGAL: servidor. Social
- D.L. N° 20530 Km.3,5 Direccién 15 dias para
- R.J. N° 125-2008-JE/ONP Carretera Regional de | presentacién 15 dias para
- LEY N° 28449 Barios del Educacion del recurso presentacion
- RM N° 405-2006-EF/15 Inca del recurso
- LEY N° 25008 30 dias para
resolver el 30 dias para
recurso resolver el
recurso
8 |PENSION DESOBREVIVIENTE : ASCENDIENTES |- Solicitud, con generales de ley, dlngldo al Director Regional de Educacion Gratuito X 15 Tramite Director Director Gerencia
- Copia Simple legible del vigente del i g de gi de git de
- Copia de la partida de del o familiar directo del ex- Quince dias L] D
BASE LEGAL: servidor. Social
- D.L. N° 20530 Km.3,5 Dlroccben 15 dias para
- R.J. N® 125-2008-JE/ONP c gional de 15 dias para
. LEY N° 28449 Bafios del Educacion del recurso presentacion
- RM N° 405-2006-EF/15 Inca del recurso
- LEY N° 25008 30 dias para
resolver el 30 dias para
recurso resolver el
recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

e

@m\\
2

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (1) CALIFICACION T RECURSOS
Ne (en SI.) Evaluacion RESOL- | INIcio pEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ForialEnsy ) Previa VER PROCEDI- °°M:AEJ§"TE
EN Namero y denominacién Cédigo / (:1':;)‘ i | encias | MIENTO | cesoLver | pomomion | APELACION
Ubicacién v
o o
Direccién de Gestién Pedagégica
9 |CREACION Y AUTORIZACION DE - Solicitud de Creacién o deFi (segun ). dirigida al 84474 321.00 30 Tramite Director
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y ESCUELA  |Director Regional de Educacién. Treinta dias | D i| Regi de
DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y - Proyecto de alos f y guias ap por el Mi de (DRE) o Educacion
PRIVADAS Educacién, conteniendo: (Sélo
- Justificacion del Proyecto de D I alos i y Km.3,5 denegatoria)
i ylasr i o a través del estudio del Carretera
BASE LEGAL: imercado laboral 60 Barios del Direccién
- Ley N° 28044 - Planes de estudio de las proy . prog! d y los titulos que Sesenta dias Inca Regional
- Ley N° 29394 deben otorgar. (Ministerio de
- D. Leg. N° 882 - Proyecto de CAP Estructural con los perfiles de los cargos. Educacioén) Ministro de
- Ley N° 27050 - Proyecto de infraestructura fisica y i bibli Educacién
- Ley N° 28740 aulas, eqt y i ducativos, segun los estandares vigentes. E
- D. S N°004-2010-ED. Proyecto debera contener Resolucién
- D.S. N° 018-2007-ED. a) Memoria Descriptiva, Planos de ubicacién (1/500) y Planos de distribucién (1/100), Ministerial
- R.M N°® 411-2010-ED i por ing civil y/o arq i (firma y sello en original). (Institutos y
- R.M.N® 089-2010-ED b) Acta e Informe de verificacion de Infraestructura, emitida por la DRE. Escuelas
- R.D.N° 738-2010-ED c) Copia autenticada de Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedida por la Privados)
instancia correspondiente
d) Copia de la C: ia de C de Uso y zonifi Presidente de
por la Municipalidad correspondiente. la Republica
- Previsién Econémica Financiera para los tres pri afos de fi Resolucion
- Pago por derecho de tramitacion (en caso de privados). Suprema
(Institutos y
Escuelas
Publicas)
10 |AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS O - Solicitud de Autorizacion para nuevas carreras o programas, dirigida al Director Regional 7.8947 300.00 30 Tramite Director
PROGRAMAS, INCLUYENDO LAS DE CARACTER |de Educacién, suscrita por el propietario o su representante legal, en caso de Institutos y Treinta dias | D« i| Reg de
EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE |Escuelas Privados y por el Director General en caso de Institutos y Escuelas Publicos. (DRE) o Educacion
EDUCACION SUPERIOR ,PUBLICOS Y PRIVADOS [- Proyecto de carrera de do a los f y guias ap por el Ministerio de (Sélo
Educacion, conteniendo: Justificacién del Proyecto de la nueva carrera o programa Km.3,5 denegatoria)
BASE LEGAL: |sustentado en un estudio de oferta y demanda del mercado laboral Carretera
- Ley N° 28044 - Planes de estudio de las proy N ducativos y los titulos que Baros del Direccién
- Ley N° 29394 deben otorgar. Inca Regional
- D. Leg. N° 882 -R del idéneo di segun las 0 prog
- Ley N° 27050 solicitados. Ministro de
- Ley N° 28740 - Proyecto de inf fisicay 3 60 Educacion
- D. S. N° 004-2010-ED. aulas, i y . segun los estandares vigentes. ( Sesenta dias
- D.S. N° 018-2007-ED. N ia D ptiva, Planos de Ministerio Resolucion
- R.M N°®411-2010-ED. (1/500) y Planos de distribucién (1/100), expedidos por ingeniero civil y/o arg de Ministerial
- R.M.N°® 089-2010-ED colegiado (firma y sello en original). (Educacioén) (Institutos y
. R.D.N° 738-2010-ED - Acta e Informe de verificacién de Infraestructura, emitida por la DRE Escuelas
- Copia autenticada de Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedida por la instancia Privados)
correspondiente.
- Copia de la C ia de C de Uso y Zonifi P Presidente de
por la Municipalidad correspondiente. la Republica
- Previsién Econémica Financiera para los tres p afios de fi Resolucion
- Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados). Suprema
(Institutos y
Escuelas
Publicas)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISTOS TRAMITACION () CALIFICACION e RECURSOS
Ne (en SI.) Evaluacién RESOL- | INicio pEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO *) Previa VER PROCEDI. | COMPETENTE
L N denominacid, M eodgar | en% Attomal (endias | MIENTO i RECONSI- | el ACION
.Y cenominacion 29 uim) tico | positiv A RESOLVER | pERACION
Ubicacion 9
o °
11 |REVALIDACION DE AUTORIZACION - Solicitud de Autorizacion para nuevas Carreras Profesionales y Programas, dirigida al 7.2895 277.00 30 Tramite Director
INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS Director Regional de Educacién, y suscrito por el propietario o su representante legal, en Treinta dias | D gi de
PROFESIONALES Y PROGRAMAS DE INSTITUTOS|caso de Institutos y Escuelas Privados y por el Director General en caso de Institutos y (DRE) o Educacion
Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR , Escuelas Publicos. (Sélo
PUBLICOS Y PRIVADAS - Formato de Revalidacion Institucional y de Carreras de Educacion Superior, aprobado por Km.3,5 denegatoria)
el isterio de E i i llenado y suscrito por el propietario o su Carretera
representante legal, en caso de Institutos y Escuelas Privados y por el Director General en Bafios del Direccién
BASE LEGAL caso de Insti yE Publicos, adj la i Inca Regional
- Ley N° 28044 - Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Escuela.
- Ley N° 29394 - Pago por derecho de tramitacion (en caso de privados). Ministro de
- Ley N° 27050 Educacién
- Ley N° 28740
-D. S. N° 004-2010-ED. 30 Resolucién
Treinta dias Ministerial
(Ministerio (Institutos y
de Escuelas
Educacion) Privados)
Presidente de
la Republica
Resolucién
Suprema
(Institutos y
Escuelas
Publicas)

12 |AMPLIACION DE METAS DE ATENCION DE - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, suscrita por el propietario. (en caso 7.2386 275.00 30 Tramite Director
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION de privados) o por el Director General (en caso de publicos). Treinta dias |Documentari| Regional de
SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADOS s ion sobre ion de i ; i i y iliario, segun formato (DRE) o Educacion

por el Mi io de E i (Sélo
- Constancia de no tener observaciones en su gestion pedagégica e institucional, emitida Km.3,5 | denegatoria)
BASE LEGAL: por la instancia que realiz6 la ltima supervision (MED-DRE-CAJ), segun formato del MED. Carretera
- Ley N° 28044. - Contar con disponibilidad presupuestaria para el nimero de secciones cuya ampliacién se Baros del Direccién
- Ley N° 29394 solicite, en caso de Institutos y Escuelas Publicos Inca Regional
- Ley N° 27050 - Contar con las inas de y actas i de del
- D. Leg. N° 882. académico, visadas por la DRE. Ministro de
- D.S. N° 004-2010-ED. - Copia simple del di i legal de 6n o izacion de i i del Educacion
ituto o E: y del di itivo legal de de las Carreras en las que se
solicita la ampliacion de meta 30 Resolucion
- Copia simple de la resolucion que autoriza el funcionamiento del local. Treinta dias Ministerial
- Copia i delaC ia de C ibili deUsoyZ por (Ministerio (Institutos y
la Municipalidad correspondiente. de Escuelas
- El local propuesto debe cumplir con los de fisica para Educacion) Publicos y
los Instif yE de E jor. Privados)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

|ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION R RECURSOS
Ne (en SI) Evaluacién RESOL-  |INicio pEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ") Previa VER PROCED). |COMPETENTE
= Numero y denominacién Focr:‘;ih: 7 ' {sa % Auto-ma (en dias MIENTO s RECONS)- APELACION
¥ toioasss I um tico | positiv |Negativ|  habiles) RESOLVER | DERACION
o o
13 REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO de Registro de Titulo , suscrita por el Director General del Instituto o 0.7368 28.00 X 05 Tramite Director de
PROFESIONAL Escuela dirigida al Director Regional de Educauon Cincodias |Di Gestion
BASE LEGAL: - Tnulo Podagéguco en original y copia autenticada, con fotografia pegada sin sello del o Pedagégica
- Ley N° 28044, oE firmado y sellado por el Director General del Instituto o
- Ley N° 29394 Escuela y por el interesado, sin fecha Km. 3,5 Director
- D.S. N° 027-85-ED - Carpeta de Registro de Titulo F i que ga los sig Carretera Regional de
- D.S. N° 004-2010-ED a) Oficio dirigido al Director General, del Titulo Bafios del Educacion
_R.D. N° 408-2010-ED b) Copia del D ional del (ONI) Inca
a)Titulos pedagdgicos expedidos por los IESP, y c) Copia del.dispo.sitivo legal que autoriza la Ca@m,
ESFA - ISE publicos y privados d) Acta de Titulacion para o;_mr el Titulo Pedagégico.
e) Acta de Pruebas de Suficiencia Académica.
f) Certi de i igi de E p , visados por la instancia
)] Pamda de Nactmnenlo angln-l ylo copia Declaracién Jurada
h) de de cursos.
i) Resolucién de expednc:bn de Titulo del Instituto o E de E:
j) Copia de nomina de expedito del egresado.
k) Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamaio pasaporte
- Pago por derecho de tramitacion
b) Titulos Pedagégi en S - itud dirigida al Director Regional de Educacion, 0.7368 28.00 X 05 Tramite Director de
Centros de F de las C - Titulo Profesional en original inscrito en el Reg delaS dela Cinco dias  |Documentari Gestion
Religiosas o Escuela de Formacién Artistica Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Tululos expedndos por los Seminarios L) Pedagogica
Diocesanos o Centros de F de las C i
- Fotocopia autenticada del Tnulo por el Secretario General o el Director de la Institucion, Km. 3,5 Director
- Certificados de g ylo por el i o Carretera Regional de
el Director de la Institucion. Bafios del Educacion
- Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada Inca
- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte.
- Copia del D i de (DNI)
- Acta de Titulacién para optar sl Tllulo Pedagdgico.
- Actas de p de
- Resolucaan que otorga el Titulo del Pedagdgico.
- Pago por derecho de tramitacion.
c) Titulo F en - Solicitud firmada por del Director del Instituto, dirigida al al Director Regional de 0.7368 28.00 X 05 Tramite Director de
Comros de F de las ( Ed i Cincodias |D Gestion
E de F o - Titulo Profesional en original inscrito en el Reg dela dela o Pedagégica
Escuela Técnica Superior de la Policia C Peruana (para el caso de los Titulos expedidos por los Seminarios
Diocesanos o Centros de F de las C Km.3,5 Director
- Acta de Titulacion para opur el Tilulo Profaslonal Carretera Regional de
- Actas de p de Bafios del Educacion
- Copia aulenllcada del Titulo por el Secretario General o el Director de la lnsmucuén. Inca
- Certificados de ylo P porel o
el Director de la Institucion
- Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada simple
- Dos (02) fotografias actuales a coloms en fondo blanco tamafio pasaporte.
- Copia del D de (DNI).
- Resolucién que otorga el Titulo Profesional.
- Pago por derechg de tramitacion.
ﬂoﬂrfm
2 r S
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION P RECURSOS
N° (en SI) Evaluacién RESOL-  [INicio pEL [ AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ") Previa VER PROCED- | COMPETENTE
EN Ni denominacié F"c"l';""f | enn b (endias | MIENTO ) RECONSI- | \oei acion
Maro.y cenominacion 90 um tico | positiv RESOLVER | pERACION
Ubicacién 9 )
° o
d) Titulo Pi g porl - Oficio del Director del Instituto dirigida al Director Regional de Educacion. 0.7368 28.00 X 05 Trémite Director de
Superiores Tecnolégicos Publicos y Privados. - Acta de Evaluacién de la Practica Profesional Cinco dias Gestion
- Constancia de Practicas realizadas. o Pedagégica
- Titulo Profesional en original con fotografia pegada en sello, debidamente firmado y
sellado por el Director de la Institucion, sin fecha. Km.3,5 Director
- F de d i xpedito de ap de la Carpeta Carretera Regional de
- Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesionall Bafios del Educacion
- Acta de de A i Inca
- Copia autenticada del Titulo
- Certificados de Estudios Sup original C
- Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada
- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte.
- Copia del D Nacional de idad (DNI).
- Pago por derecho de tramitacién.
e) Titulo y/o Grado Pedagé por - itud dirigida al Director Regional de Educacion 0.7388 28.00 X 05 Tramite Director de
Universidades Publicas y Privadas . - Titulo y/o Grado A en original. Cinco dias  |D Gestion
- Fotocopia del Titulo y/o Grado P i por el io General de la o Pedagégica
- La inscripcién del Grado es Opcional. Universidad.
-C ia de la A i de R Km.3,5 Director
- Partida de Nacimiento original y/o copia Declaracién Jurada Simple. Carretera Regional de
- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte Bafios del Educacion
- Copia del D i de i (DNI) Inca
- Pago por derecho de tramitacion.
) Registro de Maestria y Doctorado. - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion. 0.7368 28.00 X 05 Tramite Director de
- Grado Académico en original. Cincodias |Documentari Gestion
- Fotocopia del Titulo y/o Grado P ico A porel i dela (] Pedagégica
Universidad.
-C de la A Nacit de R Km. 3,5 Director
- Partida de Nacimiento original y/o copia Declaracién Jurada Simple Carretera Regional de
- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafo pasaporte. Barlos del Educacion
- Copia del D Naci de i (DNI) Inca
- Pago por derecho de tramitacién.
14 |REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE - Solicitud de Registro de Duplicado de Diploma de Titulo Profesional, suscrita porel 0.7388 28.00 X 05 Tramite Director de
TITULO PROFESIONAL Director General del Instituto o Escuela, dirigida al Director Regional de Educacion. Cinco dias  |Documentari Gestion
- Duplicado de Diploma de Titulo Pedagégico en original y copia autenticada, con fotografia o Pedagdgica
pegada sin sello del Instituto o E i firmado y sellado por el Director
BASE LEGAL: General del Instituto o Escuela y por el interesado, sin fecha. Km.3, 5 Director
- Ley N° 28044, - Carpeta de Registro de Dupli del Titulo P , que ga Ios si Carretera Regional de
- Ley N° 29394 documentos: Baiios del Educacion
- D.S. N° 004-2010-ED a) Oficio dirigido al Director del Duplicado de Diploma de Inca
- R.M. N° 0056-2004-ED Titulo Profesional registrado.
- RM.N® 411-2010-ED. b) Copia del D de (DNI).
- R.D. N° 0592-2010-ED ) Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.
d) Original de la pagina completa del diario de mayor circulacion de la ciudad en donde
conste la publicacion del aviso de pérdida del Titulo y de la solicitud de duplicado.
e) Original de la pagina completa del Diario Oficial EI Peruano, donde conste la
publicacion de la Resolucion del Instituto o Escuela que dispone la expedicion del
Duplicado de Diploma.
f) Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte,
- Pago 0 de tramitacion.
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ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (1) CALIFICACION bLAz0 AR RECURSOS
N (en sI) Evaluacién RESOL-  |INicio DL | AUTORIDAD
ORD|  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) Previa VER PROCEDI. | COMPETENTE
EN Na denominacié Foml:mol % o (endias [ MIENTO iy RECONSI- | oe) AcION
S Y SO o Codigo/ uim) tico | positiv | i RESOLVER | pERACION
Ubicacién -
° °
15 [CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO. - Solicitud suscrita por el propietario segan formalo de la Direccion R ] de 1.0263 39.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
gida al Director i de E ! Treinta dias | D: Reg de | Reg de gi de
a) Tecnolégico - En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde consta ] i E i
b) Pedagégico la decisién de cierre del Instituto, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el Social del
c) Artistico caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el Km.3,5 Direccién 15 dias para Gobierno
tramite. c Regi i Regi
BASE LEGAL: - Acta de entrega de y a la Direccioén Regi de Bafios del del recurso
- Ley N° 28044, Educacion. Inca 15 dias para
-LEY N 29394- - Informe académico y administrativo segun formato de la Direccién Regional de 30 dias para | presentacion
-D.S N 04-2010 ED Educacién. resolver el del recurso
-D. Leg. N° 882. - Copia del RUC del Instituto. recurso
- Pago por derecho de tramitacion. 30 dias para
resolver el
cacuren
16 |CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA |- Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o Director (en caso de publicos) 1.0263 39.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO. irigida al Director Regi de E i Treinta dias | Dx g de Regi de Reg de
- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste o E Educacié D
a) Tecnolégico la decision de cierre de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el Social del
b) Pedagégico caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el Km.3,5 Direccién 15 dias para Gobiemo
c) Artistico tramite. Carretera Regi P Regi
- Acta entrega de icos y de las alaD Bafos del del recurso
Regional de Educacion. Inca 15 dias para
BASE LEGAL: - Informe académico y administrativo, segun formato de la Direccién Regional de 30 dias para | presentacion
- Ley N° 28044. Educacion. resolver el del recurso
. LEY N 29394- - Pago por de (sdlo p ) recurso
- D.S N 04-2010 ED 30 dias para
-D. Leg. N°882. resolver el
recurso
17 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacion 1.0526 40.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS |- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste Treinta dias | D: g de gi de Reg de
la decision de receso de I del Instituto, la vig de poder del o Ei i D
a) Tecnolégico representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una Social del
b) Pedagégico tercera persona a realizar el tramite. Km.3,5 Direccién 15 dias para Gobierno
c) Artistico - Informe académico y administrativo, segin formato de Ia Direccion Regional de Carretera gi i Regi
Educacién. Bafios del del recurso
- Di i6n Jurada de con las fi P hasta Inca 15 dias para
BASE LEGAL: i i 30 dias para | presentacion
- Ley N 29394 - Copia del RUC del Instituto resolver el del recurso
. Ley N° 28044, - Pago por derecho de tramitacién recurso
- D. Leg. N° 882. 30 dias para
- D-SN 014-2002 ED resolver el
- D. S. N° 004-2010-ED recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
Ne (en SI) Evaluacién RESOL-  [INicio DEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO *) Previa VER PROCEDI- |COMPETENTE
EN Namero y denominacion Ft::nol\;ll: I° ’ g Auto-may (en dias MIENTO oA RECONS- APELACION
umcaz i uim) tico | positiv [Neg habiles) RESOLVER | peRACION
o o
18 |[REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacién. 7.6842 292.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
PRIVADO - En caso de ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste Treinta dias | D« Regi de Regi de gl de
la decision de reap del Insti la vigencia de poder del repi legal y, de ser [ E i Ed D I
a. Tecnolégico el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el Social del
b. Pedagégico tramite. Km.3,5 Direccion 15 dias para Gobiemo
c. Artistico - Memoria descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arqui Coleg 1 Carretera Regi i gi
- Copia i del Certi de en Defensa Civil vigente, expedido por la Barios del del recurso
instancia correspondiente. Inca 15 dias para
- Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente 30 dias para | presentacion
BASE LEGAL: - Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucién del local a escala 1/100 o0 1/200, con resolver el del recurso
- Ley N 29394 firma y sello original de Ing Civil 0 Arqui Colegiado. El Local prop debe recurso
- Ley N° 28044, cumplir con lo enlasR i Di N° 1109-2003-ED, Anexo 02 30 dias para
- D. Leg. N° 882. (IST) y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y debera contar con las facilidades de acceso para las resolver el
- D-SN 014-2002 ED personas con discapacidad. recurso
- D. S. N° 004-2010-ED - Copia simple del RUC del Instituto
- Copia simple del D.S. de i (en caso de i i P
- Copia simple del disp de i de y de
(para IST)
- Copia simple del itivo legal de idacion i y de las
al (para IST hasta el 2000)
- Pago por derecho de tramitacién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (") CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA
Ne (en s/) Evaluacién RESOL- | INicio pEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ") Previa VER PROCED. | COMPETENTE
EN Namero y denominacion F::"o"«;‘lh: T en% At (endias | MIENTO s RECONSI- | oe) acion
Ubica?:l Al uim) tico | positiv [Neg habiles) RESOLVER | peRracion
° o
19 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE |- Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacion. 1.0526 40.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO |- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste Treinta dias | D Regi de Regional de Regional de
HASTA POR DOS (02) ANOS. la decision de receso de funcionamiento de carrera, la vigencia de poder del representante o i Ed 6 D
legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a Social del
|realizar el tramite. Km.3,5 Direccion 15 dias para Gobiemo
BASE LEGAL: - Informe académico y administrativo segun formato de la Direccién Regional de Carretera Regional p Regi
- Ley N° 28044, Educacion. Baiios del del recurso
- D. Leg. N° 882. - Declaracion Jurada de con las fi de la carrera a recesar. Inca 15 dias para
- D. S. N° 014-2002-ED. - Copia simple del di itivo de ion de fi de la carrera a recesar. 30 dias para | presentacion
- Ley N 29394 - Copia simple del disp legal de idacion instit y de las resolver el del recurso
- DS 004-2010-ED (para IST hasta el afio 2000) recurso
- Pago por derecho de tramitacion 30 dias para
resolver el
recurso
20 |REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO - Solicitud suscrita por el propietario, dirgida al Director Regional de Educacion. En caso de 7.6842 292.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision Treinta dias | D Regit de gl de Regit de
de reapertura de carrera, la vigencia de poder del representante legal y. de ser el caso, [ Educacion Educacion Desarrollo
carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite Social del
BASE LEGAL: - Copia simple del disp legal de de ser el caso. Km. 3,5 Direccién 15 dias para Gobiemno
- Ley N 29394 - Copia simple del dispositivo legal de receso. Carretera Regi p i Regi
- Ley N° 28044, - Visita de i6n de la i X i i y por la Barios del del recurso
- D. Leg. N° 882. Direccion Regional de Educacién Inca 15 dias para
- D. S. N° 004-2010-ED - Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por la 30 dias para presentacion
- RD N 0738-2010-ED instancia correspondiente. resolver el del recurso
- Copia de la Licencia Municipal de f vigente recurso
- Memoria descriptiva con firma y sello original de ing civil o arqui legi 30 dias para
- Plano de ubicacién a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 o 1/200, con resolver el
firma y sello original de Ing Civil 0 Arg Ci . El Local prop debe recurso
cumplir con lo di: en la R Di N* 1109-2003-ED, Anexo 02 y debera
contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad
- Copia simple del RUC del Instituto.
- Pago por derecho de tramitacién
21 |VISACION: NOMINAS DE MATRICULA, - Solicitud presentada por el Director, dirigida al Director Regional de Educacion. Gratuito X 05 Trémite Director de
DOCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION |- Dos (02) juegos de inas de Matricula, la R Di de: Cinco dias |Di i Gestion
DE RENDIMIENTO ACADEMICO CICLO REGULAR, [traslado, licencia y reingreso o Pedagégica
DUCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION |- Copia del juego de Néminas de Matricula del ciclo anterior
DE CURSOS DE SUBSANACION, SYLLABUS - Dos (02) juegos de Actas I deE ion de 3 Km.3.5 Direccién de
dj la Ri ion Di de ion y Carretera Gestion
- Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacién del ciclo anterior Bafios del | Pedagégica
BASE LEGAL: - Copia de la Resolucién Directoral de meta de ingresantes del afio. Inca
- R. D. N° 0456-2003-ED - Informe Técnico del E: de E i p z
- Pago por derecho de tramitacién.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION N RECURSOS
Ne (en SI) Evaluacién RESOL-  [INicio pEL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formiltariol ") Previa VER PROCEDI- °°M: fRT:"TE

EN (en % Auto-ma (en dias MIENTO RECONSI- o
Ni ION
lamero y denominacién u%?:?;:o’n uIm) tico | positiv |Neg RESOLVER | pERACION APELAC
o o
22 |REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion 0.6579 25.00 X 05 Tramite Director de
ESPECIALIZACION - Copia { de la R ion Dil de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar Cincodias |Documentari Gestion
el Prog! def en Servicio, la ap 1 de los dios de o Pedagégica
Especializacion docente.
BASE LEGAL: - Copia autenticada de la Resolucion que lo declara expedito para la obtencién del Diploma Km.3,5 Direccion de
- Ley N° 28044, P i de Especiali i horas y créditos aprobados. Carretera Gestion
-D. Leg. N° 882. - Copia autenticada de constancia de notas Bafios del | Pedagégica
. D. S. N° 014-2002-ED. - Copia autenticada de la partida de nacimiento. Inca
- Ley N 29394 - Copia dela i ia.
. DS 004-2010-ED - Diploma Profesional de Especializacion en original y copia simple
- Copia fotostatica del DNI.
- Pago por derecho de tramitacion
23 |[RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion 04211 16.00 X 05 Tramite Director de
(NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL - Titulo y/o grado en original suscrito por el Ministerio de Educacion o quien haga sus veces Cincodias |D Gestion
EXTRANJERO en el Pais que lo expidié, legalizado por el consul peruano en el pais de origen y por el ] Pedagégica
de i del Pert y 6n oficial si esta en idioma distinto al
copias de los Km. 3,5 Direccion de
BASE LEGAL: - Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccién oficial si esta en idioma Carretera Gestion
- Ley N° 28044, distinto al castellano. Bafios del Pedagdgica
-D. Leg. N° 882. - Dos (02) fotografias tamaiio pasaporte. Inca
- D. S. N° 014-2002-ED. - Copia Autenticada del DNI o Camné de Extranjeria
- Ley N 29394 - Pago por derecho de tramitacion
- DS 004-2010-ED
24 |EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perito Profesional, |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion 0.5263 20.00 X 05 Tramite Director de
Técnico de Mando Medio, Exp F - Copia A del Titulo original por equivaler Cinco dias ri Gestion
E P uotra que |-C de i peri (en orig ° Pedagégica
per al nivel de p Post- |- Copia autenticada de DNI
Secundario) - Pago por derecho de tramitacion Km.3.5 Direccion de
Carretera Gestién
Bafos del Pedagogica
BASE LEGAL: Inca
- Ley N° 28044,
-D. S. N° 36-85-ED.
- D. Leg. N° 882,
- D. S. N° 014-2002-ED
- Ley N 29394
- DS 004-2010-ED
25 |REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR - Solicitud del Centro de Educacion Técnico-Productiva dirigido al Director Regional de 0.6842 26.00 X 05 Tramite Director de
CENTROS DE EDUCACION TECNICO- Educacion. Cinco dias | Dx Gestion
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS - Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la institucion, con o Pedagégica
|fotografia pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras.
- Copia fedateada por el CETPRO, de los certificados de los modulos ocupacionales Km.3,5 Direccion de
BASE LEGAL: cursados, los que deben ser convergentes a una opcién laboral especifica o especialidad Carretera Gestion
- Ley N 28044 técnica, y que sumados de un minimo de 1000 horas (caso auxiliar técnico) y 2000 horas Bafios del | Pedagogica
- RM N 159-2008- ED de estudio (caso técnico). Inca
- RD N 0972-2009-ED - Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracion jurada (en caso de menores
- RD N 1935-2011-ED de edad) o DNI
.D.S.N°011-2012-ED. - Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo blanco.
p— - Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados).
1A N
SRR




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION — RECURSOS
N° (en SI) Evaluacion RESOL- | INICIO DEL c‘;‘g&‘gg:?g
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / (W] Previa VER PROCEDI- | “~"0 -
Auto. ARA Ci A
= Namero y denominacién Cédigo / (:J’I‘Y% # (en dias MIENTO | oesoLVER DER:ggIhI APELACION
Ubicacién ) €0 | Positiv | Negativ habiles)
o o

26 |VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE VISACION 0.3947 15.00 X 05 Tramite Director de
ESTUDIOS (Para de las - Certificados de Estudios Cincodias |D Gestién
Ei etc. a la fecha |- Pago por derecho de tramitacion ] Pedagégica
de creacién de la ex - USE. Caso ex - Direccién de -

Educacién de Lima, de 1963 a 1971). EMISION Km.3,5 | Direccién de
- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion Carretera Gestion

BASE LEGAL: - Pago por derecho de tramitacién Barfios del Pedagogica

- Ley N 28044 Inca

- D. S. N°011-2012-ED.

27 [AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR |- Solicitud del Director del CE TPRO dirigida al Director de la Direccién Regional 0.7632 29.00 X 30 Tramite Director Director Gerente
LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL - Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a el modulo P ola Treinta dias | D Regi de g de Qi de
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (solo |especialidad.. ] D e
para certifi de mod P de |- Pago por de (sélo p ). s Social del
ciclo medio)de la ETP y hasta el funcionamiento Km.3,5 Direccion 15 dias para Gobiemo
del Sistema Nacional de la Ci gional pi Qi
Evaluacion,Acreditacion y Certificacion de la Ba'l"";“' del recurso T

|Calidad Educativa. n

30 dias para presentacion
BASE LEGAL: re;ocl.:/res:’ el del recurso
- Ley N° 28044.
-D.SN011-2012ED 30 dias para
- R. V. M. N° 143-88-ED. '9::":';") el

28 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE - Solicitud dirigida al Director Regi de i dj la version digital del 1.1579 44.00 X 30 Tramite Director Director  [Gerente
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN ivo Proyecto p Treinta dias  |D i g de g de gi de
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA a)F ién sobre la de ofertar nuevos médulos ocupacionales o ] Ei ion E i6 D
CENTROS DE EDUCACION TECNICO especialidades Social del
PRODUCTIVA PUBLICOS b) Copia de la licencia municipal Km.3,5 Direccion 15 dias para |Gobierno

¢) Plano de distribucion del local a escala 1/100 dife i los { Carretera gi p i gi
con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del servicio educativo, firmado por Bafios del del recurso
BASE LEGAL: un Arqui o Ingeniero Civil Inca 15 dias para
- Ley N° 28044, d) Informe iptiva) sobre la i de las con relacion al 30 dias para |presentacion
- Ley N° 27050. Y previsto de i a las normas técnicas establecidas por el sector, resolver el [del recurso
- D. Leg. N° 882 incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por un recurso
- D. S. N° 009-2006-ED Arq o Ingeniero Civil C 30 dias para
. D. S.N°011-2012-ED. ) Copia del Certificado de Seg: por la pondi de resolver el
- R. D. N° 0130-2009-ED. Defensa Civil. recurso
- R. D. N° 425-2006-ED I io de i N ivo p . €quipos y p h para
-RD N 0920-2008-ED cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) especialidades (para ciclo
medio).
g) Metas de area de infl e indice de de la iantil
en los Gltimos afios por modulo ocupacional o especialidad.
h) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular Institucional (PCI), Plan
Anual de Trabajo (PAT)y Interno (RI)
- Pago por derecho de tramitacién




ENTIDAD: GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEPENDENCIA: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - CAJAMARCA

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (7 CALIFICACION . RECURSOS
Ne (en s/ Evaluacién RESOL-  Inicio peL | AUTORIDAD
ORD DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) Previa VER PROCEDI- | COMPETENTE
EN Formulario/ | o Aiito:mal PARA RECONSI-
Namero y denominacién Cédigo / ke (en dias MIENTO | CESOLVER APELACION
uIT) tico | positiv | N DERACION
Ubicacién 9 )
o o
29 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN |- Solicitud dirigida al Director de la Di ion Regi de E 0.8947| 34.00 X 05 Tramite Director
LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS|- Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacién judicial y/o Cinco D i| Regi de
ial. dias o Educacién
- Pago por derecho de tramitacién
BASE LEGAL: Km.3,5 Direccion
- Ley N° 28044, Carretera Regional
- DS N011-2012-ED Bafios del
- RM N 0159-2008-ED Inca
30 [AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE - M ial o itud de la . padres de familia, instituciones, etc. dirigida al Gratuito X 30 Tramite Director Director Gerente
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN Director Reg de ién, p ante la Unidad de Gestién Educativa Local Treinta dias D i| Regi de Regi de Regional de
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA comrespondiente. o Edi i E i D
CENTROS DE EDUCACION TECNICO - Estudio de f; il que d la de ofertar los nuevos médulos Social del
PRODUCTIVA PUBLICOS ocupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo medio) que responda a las Km.3,5 Direccién 15 dias para Gobiemo
necesidades del entomo productivo y/o social.. Carretera Regi p Regi
- El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucién Bafos del del recurso
BASE LEGAL: ducati a nivel i i Inca 15 dias para
- Ley N° 28044. - Infe ion que los requeri I del sector productivo de la 30 dias para | presentacién
- DS N 011-2012-ED localidad y region, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad resolver el del recurso
- Ley N° 28123, (ciclo medio) que se solicite. recurso
- Ley N° 26549 - Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento 30 dias para
- Ley N° 27050. Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT). conforme a las normas especificas, sobre el resolver el
- RD N°0130-2009-ED Disefio Curricular Nacional de la ETP y diversificacion correspondiente. recurso
- RD N° 0920-2008-ED - de los equipos, iliario, di ivoy p d con que
cuenta la Institucién, por cada médulo ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo
medio) que se solicite.
- Plano de localizacién, distribucién a 1/500 y 1100 , fi y sel
por un Arqui ] iero Civil colegi
- Copia del Certificado de Seguri pedido por la i de Defensa
Civil.
- Copia de licencia Municipal.
- que iten Ia propi (] ia del local p







